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Das BORS-Praktikum – Bewerbungshilfe
Diese Zusammenstellung kann dir helfen, wenn du dich um einen Praktikumsplatz bewerben willst.

Je nach Firma und Betrieb sind die Erwartungen an eine Bewerbung für einen Praktikumsplatz unterschiedlich. Manchmal reicht ein Anruf, ein persönliches Gespräch oder ein kurzes Schreiben mit den wichtigsten Daten.
Aber gerade größere Betriebe legen immer mehr Wert auf eine schriftliche Kurzbewerbung.
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Zu einer Bewerbung gehören:
· ein Anschreiben

· ein Lebenslauf mit Foto

· eine Kopie des letzten Zeugnisses 
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Hinweis
Diese Vorlage ersetzt nicht die ausführlichen Informationen im Rahmen des BORS-Unterrichts. Eine Bewerbung um einen Ausbildungsplatz ist umfangreicher und erfordert eine ausführlichere Gestaltung!
Petra Musterfrau
Schulstr.8
74357 Bönnigheim
Tel.: 07143 - 12345
e-mail: petra.musterfrau@web.de
Firmen-Name

Abteilung

Ansprechpartner

Straße

PLZ Ort

Bewerbung um einen BORS-Praktikumsplatz (04.12.-08.12.2017)

Sehr geehrte/r Frau/Herr Ansprechpartner

hiermit möchte ich mich bei Ihnen um einen BORS-Praktikumsplatz als ……………………..

in der Zeit vom 04.12. bis zum 08.12.2017 bewerben.

Zurzeit besuche ich die 8./ 9.Klasse der Sophie La Roche-Realschule in Bönnigheim.

Meine Stärken und Interessen ……………………………………………………………………….

Außerdem interessiere ich mich für …………………..
Durch das Praktikum erhoffe ich mir …………………

Über eine positive Rückmeldung freue ich mich. 

Mit freundlichen Grüßen,


Anlagen

Lebenslauf

Zeugniskopie

Lebenslauf
	Persönliche Daten

	Name
	Petra Musterfrau

	Adresse
	Schulstr.8
74357 Bönnigheim

	Geburtstag und Geburtsort
	12.März 2003 in Bietigheim-Bissingen

	Eltern
	Kurt Musterfrau, Bankkaufmann
Daniela Musterfrau, Hausfrau

	Geschwister
	Martin Musterfrau (10 Jahre)

	
	

	Schullaufbahn

	September 2008 – Juli 2012
	Ganerbenschule, Bönnigheim

	seit September 2012
	Sophie La Roche-Realschule, Bönnigheim

	Schulabschluss
	Mittlere Reife (Juli 2019)

	
	

	Interessen und Hobbys

	Sport
	Handball im TSV Bönnigheim

	PC-Kenntnisse
	Microsoft Office (Word, Excel)

	Freizeit
	Lesen, Musik, Sudoku, mit Freunden treffen  

	
	

	Soziales Engagement

	SE-Praktikum (…. bis ….)
	Kleeblatt Pflegeheim, Bönnigheim



Bönnigheim, den 01.08.2017
_________________________________
            Auf in die Praxis 





Lege dir eine offizielle Email-Adresse deines Namens an!





Achte auf die richtige Berufsbezeichnung!





Nenne Gründe, warum du ausgerechnet diesen Beruf im Praktikum erkunden möchtest.





Vergiss deine handschriftliche Unterschrift nicht!





Niemals etwas erfinden. Sonst könnte ein persönliches Gespräch schnell peinlich werden!





Vergiss deine handschriftliche Unterschrift nicht!








